
Die MEG Teltow betreibt medizinische Versorgungszentren mit Arztpraxen für Allgemeinmedizin, Kardiologie, Gynäkologie und
Geburtshilfe, Chirurgie, Orthopädie, Radiologie, Anästhesie und Schmerztherapie sowie Urologie in Teltow, Ludwigsfelde und in der
Niederlausitz. Die MEG Teltow gehört zum Unternehmensverbund Diakonissenhaus Teltow mit mehr als 4.500 Mitarbeitenden.

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Medizinische Fachangestellte / MFA (m/w/d)
für unsere Standorte Ludwigsfelde, Teltow und Luckau
Unser Angebot

Eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit (eine Beschäftigung in Teilzeit ist ebenfalls möglich)
Eine leistungsgerechte, außertarifliche Vergütung sowie einen Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
Bis zu 35 Tage Urlaub im Jahr, einschließlich Zusatzurlaub
Ein engagiertes, kollegiales Team und eine strukturierte Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen
Attraktive Mitarbeitervorteile über Corporate Benefits, einen Mitarbeiterparkplatz gegen Gebühr und eine Prämie, wenn Sie neue
Kolleginnen oder Kollegen für uns gewinnen

Ihre Aufgaben
Sie sind eine wichtige Ansprechperson für unsere Patientinnen und Patienten und sorgen dafür, dass sie sich vom ersten Kontakt an
gut aufgehoben fühlen.
Sie übernehmen die Patientenaufnahme, begleiten die Betreuung vor, während und nach der Behandlung und unterstützen unser
ärztliches Team.
Sie koordinieren Termine, behalten den Überblick und sorgen gemeinsam mit Ihren Kolleginnen und Kollegen für reibungslose
Abläufe in der Praxis.
Sie kümmern sich um administrative Aufgaben und wirken bei der Leistungsabrechnung mit.

Ihr Profil
Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d), Arzthelfer (m/w/d), Gesundheits- und
Krankenpfleger (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation.
Sie begegnen Patientinnen und Patienten freundlich, einfühlsam und mit einer verbindlichen Kommunikation.
Sie arbeiten selbstständig, zuverlässig und strukturiert und behalten auch dann den Überblick, wenn mal mehr los ist.
Sie arbeiten gerne mit anderen zusammen und unterstützen Ihre Kolleginnen und Kollegen im Praxisalltag.
Sie sind mit den gängigen EDV-Anwendungen vertraut.

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unseres Unternehmensverbundes unterstützen und mittragen. Die Mitgliedschaft in
einer christlichen Kirche ist erwünscht, jedoch keine Voraussetzung.

Bei uns können Sie Ihre Erfahrungen und Interessen in den Fachbereichen Allgemeinmedizin, Orthopädie, Chirurgie, Radiologie,
Gynäkologie, Kardiologie, Anästhesie und Schmerztherapie einbringen.

Für unsere Radiologie in Ludwigsfelde suchen wir außerdem Medizinische Fachangestellte (m/w/d) mit Röntgenschein.

Teilen Sie uns in Ihrer Bewerbung gerne mit, welcher Fachbereich Sie besonders interessiert.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unser Bewerbungsformular und darauf, Sie kennenzulernen!

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne telefonisch unter 03328 3547-100 zur Verfügung.

Unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen Ihrer Bewerbung finden Sie unter karriere.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz.

https://karriere.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz

