
Die Poli Reil ist die einzig verbliebene Poliklinik in Sachsen-Anhalt. Sie deckt mit fünfzehn Fachrichtungen und über 20 ärztlichen Stellen
nahezu das komplette Fachspektrum ambulanter ärztlicher Dienstleistungen ab. Mit durchschnittlich 80.000 behandelten Patienten und
Patientinnen im Jahr ist es der größte ambulante Dienstleister in Sachsen Anhalt.

Die Poli Reil gehört zum Unternehmensverbund Diakonissenhaus Teltow mit mehr als 4.500 Mitarbeitenden.

Wir bieten  

Praktikumsplätze im Rahmen einer Umschulung
zur/zum MFA (m/w/d)
Nach erfolgreicher Anmeldung bei einem Träger für die Umschulung können Sie sich für das Pflichtpraktikum
bei uns sehr gern bewerben.

Unser Angebot
Betreuung während des Praktikums durch qualifizierte Praxisbegleitung
Kooperation mit anderen Berufsgruppen
Aussicht auf Übernahme bei gutem Berufsabschluss und Engagement
ein qualifiziertes und motiviertes Team
Einsätze lediglich von Montag bis Freitag

Ihre Aufgaben
Das Praktikum im Rahmen einer Umschulung soll insbesondere dazu beitragen, die folgenden Aufgaben eigenverantwortlich
auszuführen:

- Organisation der Praxisabläufe
- allgemeine Verwaltungstätigkeiten wie z. B. Terminvergaben, Telefonservice, Aktenverwaltung
  und Bedienung des Patientenverwaltungssystems
- Begleitung der laufenden Sprechstunden und Unterstützung bei der Abrechnung (EBM und GOÄ)
- Ansprechpartner für Patienten, Angehörigen, Ärzten und Kooperationspartner
- Assistenz bei ärztlichen Tätigkeiten einschließlich im OP 

Ihr Profil
Anmeldebestätigung vom Träger/Schule für Umschulung zur/zum MFA
Kontakt- und Teamfähigkeit
Bereitschaft und Fähigkeit zum verantwortlichen Handeln
Kreativität und Flexibilität, um sich auf unterschiedliche Menschen und Situationen einstellen zu können
Zuverlässigkeit und Organisationsgeschick sowie sicherer Umgang mit gängigen PC-Programmen

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unseres Unternehmensverbundes unterstützen und mittragen. Die Mitgliedschaft in
einer christlichen Kirche ist erwünscht, jedoch keine Voraussetzung.

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Schäfer telefonisch unter 0345 529 4248 gern zur Verfügung. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige
Bewerbung unter der Kennziffer 25_REIL_003_003 an

EVANGELISCHES DIAKONISSENHAUS BERLIN TELTOW LEHNIN
Dienstleistungszentrum
Fachbereich Personal
Lichterfelder Allee 45
14513 Teltow
personal@diakonissenhaus.de
Bei einer Bewerbung per E-Mail senden Sie uns Ihre Unterlagen im PDF-Format (max. 5 MB).

Unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen Ihrer Bewerbung finden Sie unter www.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz.
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