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MEG Guben

Wir gehen Wege mit Menschen.

4l

Die Medizinische Einrichtungsgesellschaft mbH Guben betreibt das Gesundheitszentrum am Diakoniekrankenhaus Naémi Wilke. Es
erganzt die stationare medizinische Versorgung des Krankenhauses um ein Arztehaus flir die ambulante Gesundheitsversorgung. Neben
der facharztlichen Betreuung bietet das Zentrum ein umfassendes therapeutisches Spektrum mit eigenen Bereichen flir Physiotherapie,
Ergotherapie und Logopadie.

Die Medizinische Einrichtungsgesellschaft mbH Guben gehort zum Unternehmensverbund Diakonissenhaus Teltow, einem diakonischen
Unternehmensverbund mit tGber 4.500 Mitarbeitenden in Berlin, Brandenburg und Sachsen-Anhalt, der in den Bereichen Gesundheit,
Bildung, Teilhabe und Altenhilfe tatig ist.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie zum nachstmaglichen Zeitpunkt als

Medizinischer Fachangestellter in der Akutambulanz
(w/m/d)

Unser Angebot

e Eine unbefristete Anstellung mit attraktiver Vergutung und umfangreichen Zusatzleistungen

e Eine strukturierte und personliche Einarbeitung

e Ein freundliches, motiviertes und kollegiales Team in einer modern ausgestatteten Praxis mit starkem Netzwerk
e RegelmaRige, vom Arbeitgeber finanzierte Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e Geregelte Arbeitszeiten im Rahmen unserer Praxisoffnungszeiten

lhre Aufgaben

e Sie organisieren und koordinieren die Sprechstunden und tbernehmen deren Vor- und Nachbereitung

e Sie kiimmern sich um die Terminvergabe und sorgen fur einen reibungslosen Praxisablauf

e Sie dokumentieren Behandlungsablaufe und unterstitzen bei der Abrechnung

e Sie betreuen unsere Patientinnen und Patienten freundlich und kompetent

e Sie unterstitzen den Arzt wahrend der Sprechstunden sowie bei diagnostischen und medizinischen MaBnahmen
e Sie assistieren bei operativen Eingriffen und Gbernehmen weitere anfallende Aufgaben im Praxisalltag

lhr Profil

Sie sind freundlich, flexibel und teamorientiert und haben Freude am Umgang mit unseren Patientinnen und Patienten

Sie arbeiten gerne im Team und bringen ebenso viel Begeisterung fur Ihren Beruf mit wie wir

Sie verfugen uber gute bis sehr gute PC-Kenntnisse und sind mit der medizinischen Fachterminologie vertraut

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (MFA) oder eine vergleichbare medizinische
Berufsausbildung

e |dealerweise bringen Sie bereits praktische Erfahrung im medizinischen Bereich mit

e Kenntnisse in der Praxissoftware isynet sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unserer Arbeit unterstiitzen und mittragen. Die Mitgliedschaft in einer christlichen
Kirche ist erwinscht, jedoch keine Voraussetzung.

Flr Rlckfragen steht Ihnen Frau Kristin Schlcke - Leitung Personal/ Verwaltung - telefonisch unter 03561403365 gern zur Verfigung.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber unser Bewerbungsformular und darauf, Sie kennenzulernen!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Gber unser Bewerbungsformular und darauf, Sie kennenzulernen!



