DIAKONISSEN
HAUS TELTOW

Die Teltower Diakonischen Werkstatten bieten Menschen mit Behinderungen eine am Ersten Arbeitsmarkt orientierte Tatigkeit. Dabei
werden individuelle Besonderheiten berlcksichtigt sowie Kenntnisse und Fertigkeiten geférdert.

Die Teltower Diakonischen Werkstatten gehéren zum Unternehmensverbund Diakonissenhaus Teltow mit mehr als 3.000
Mitarbeitenden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie zum 1. Oktober 2025 als

Arbeitsvorbereiter*in (m/w/d) WfbM

im Unternehmensbereich Teilhabe und Bildung
fur die Standorte Teltow und Werder

Unser Angebot

e eine unbefristete Tatigkeit in Vollzeit (Teilzeit in Abstimmung) fur die Standorte Teltow und Werder

e Vergutung nach AVR DWBO

e betriebliche Altersversorgung, weitere Sozialleistungen wie Jahressonderzahlung, VWL und Kinderzuschlag
e ein hochwertiges Fort- und Weiterbildungsprogramm

e familienfreundlicher Arbeitgeber

lhre Aufgaben

e Sicherstellung und Weiterentwicklung des Produktionsauftrages unter Beachtung padagogischer, sozialer, technischer und
wirtschaftlicher Gesichtspunkte

e routinierte Arbeitsablaufe planen und koordinieren sowie Beschaffung von Arbeitsmaterialien, Hilfsmittel und Spezialwerkzeugen

unter wirtschaftlichen Gesichtspunkten

Ausbau und Pflege bestehender Kundenkontakte

Akquise neuer Kunden sowie neue Auftrage fur unsere Produkte und Dienstleistungen gewinnen

Lieferanten- und Kundenkommunikation tbernehmen und Reklamationen bearbeiten

Erstellung der auftragsrelevanten Unterlagen (von Kalkulieren und Verfassen der Angebote bis zur Rechnungslegung und Abwicklung

des dazugehdrigen Schriftverkehrs)

Organisation und Uberwachung der Arbeitsdurchflihrung sowie Sicherstellung einer termin- und qualitdtsgerechten Produktion

Mitwirkung bei der Entwicklung, Konzeptionierung und Vermarktung von Eigenprodukten

Umsetzung sicherheitstechnischer Bedingungen, Arbeits- und Gesundheitsschutz

Fuhrparkmanagement (Uberwachung und Terminierung der Wartungsintervalle, Instandhaltung, Schadensregulierung,

Fahrerlaubniskontrollen, Einhaltung gesetzl. Vorgaben, etc.)

professionelle Prasentation der Werkstatt in den sozialen Medien in Zusammenarbeit mit dem Referat Kommunikation

e enge Zusammenarbeit mit Werkstattleitung, Controlling und Qualitatsmanagement

lhr Profil

technische Ausbildung mit Studium oder vergleichbare Qualifikation und betriebswirtschaftliches Denken
Berufserfahrung im Bereich Produktion / Produktionsprozesse

idealerweise Kenntnisse mit modernen CNC-Bearbeitungsmaschinen

umfassende Erfahrungen in der Prozessorganisation

sichere EDV-Kenntnisse

ausgepragte organisatorische Fahigkeiten, Durchsetzungsfahigkeit sowie soziale Kompetenzen und lberzeugende
Kommunikationsstarke

e physische und psychische Belastbarkeit

e Fuhrerschein Klasse B erforderlich

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unseres Unternehmensverbundes unterstiitzen und mittragen. Die Mitgliedschaft in
einer christlichen Kirche ist erwinscht, jedoch keine Voraussetzung.

Fur Ruckfragen steht lhnen Herr Kaschubowski telefonisch unter 03328 433210 gern zur Verfliigung. Bitte senden Sie lhre
aussagekraftige Bewerbung unter der Kennziffer 25 THB_037 037 an

EVANGELISCHES DIAKONISSENHAUS BERLIN TELTOW LEHNIN

Dienstleistungszentrum

Fachbereich Personal

Lichterfelder Allee 45

14513 Teltow

personal@diakonissenhaus.de

Bei einer Bewerbung per E-Mail senden Sie uns Ihre Unterlagen im PDF-Format (max. 5 MB).

Unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen Ihrer Bewerbung finden Sie unter www.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz.


mailto:personal@diakonissenhaus.de
https://www.diakonissenhaus.de/karrierestellen/bewerberdatenschutz/

