
Das Evangelische Diakonissenhaus Berlin Teltow Lehnin ist einer der größten Anbieter diakonischer Dienste in Berlin, Brandenburg und
Sachsen-Anhalt.

Mehr als 3.000 Mitarbeitende gehen in den Bereichen Gesundheitswesen, Altenhilfe, Teilhabe und Bildung Wege mit Menschen, die sich
ihnen anvertrauen.

Der Theologische Vorstand verantwortet das evangelische Profil, die ethischen Grundsätze, die Strategieentwicklung sowie Managementthemen von
Risikomanagement über Datenschutz, Datensicherheit und Compliance bis zu interner und externer Kommunikation. Innerhalb des dreiköpfigen
Vorstandes ist er weiterhin zuständig für das Geschäftsfeld Altenhilfe sowie die Entwicklung des Standortes Kloster Lehnin.

Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Referent des Theologischen Vorstands (m/w/d)
am Standort Teltow
Unser Angebot

Eine attraktive, abwechslungsreiche und unbefristete Tätigkeit in Vollzeit
Tiefe Einblicke in die vielfältige Arbeit und Steuerung eines wachsenden diakonischen Unternehmensverbundes
Attraktive berufliche Perspektiven, interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Vergütung nach AVR des Diakonischen Werkes Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz sowie eine kirchliche Zusatzversorgung
und weitere Sozialleistungen
30 Tage Jahresurlaub

Ihre Aufgaben
Koordination und Begleitung der Arbeit von Vorstand und Aufsichtsgremien
Selbständige Vorbereitung von Entscheidungsvorlagen
Ergebnissicherung, Protokollführung, Entwürfe für Korrespondenz
Büroorganisation und Terminkoordination
Unterstützung bei der Steuerung von Projekten
Aktive Mitarbeit an ausgewählten Projekten
Bearbeitung von besonders vertraulichen Angelegenheiten 

Ihr Profil
Fachhochschul- oder Hochschulabschluss
Engagement, Interesse und Bereitschaft, neue Themenfelder zu erschließen
Interesse an Kirche und Diakonie

Wir erwarten, dass Sie die diakonische Ausrichtung unseres Unternehmensverbundes unterstützen und mittragen. Die Mitgliedschaft in
einer christlichen Kirche ist erwünscht.

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Alexander Schulz (Leiter Referat Kommunikation im Vorstandsbereich) telefonisch unter 03328 433522
gern zur Verfügung. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 31. März 2025 unter der Kennziffer 25_V_003_003 an

EVANGELISCHES DIAKONISSENHAUS BERLIN TELTOW LEHNIN
Dienstleistungszentrum
Fachbereich Personal
Lichterfelder Allee 45
14513 Teltow
personal@diakonissenhaus.de
Bei einer Bewerbung per E-Mail senden Sie uns Ihre Unterlagen im PDF-Format (max. 5 MB).

Unsere Hinweise zum Datenschutz im Rahmen Ihrer Bewerbung finden Sie unter www.diakonissenhaus.de/bewerberdatenschutz.
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